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	Fecha de la actividad o evento: 
	DÍA – MES - AÑO

	Nombre del proyecto, programa o subprograma del PDI:
	

	Objeto del contrato:
	

	Área/ eje estratégico:
	

	Elaborado por:
	

	Periodo reportado:
	I Semestre
	
	II Semestre
	
	

	Obligación contractual: (Pegue aquí la obligación contractual a la que hace referencia la actividad desarrollada, tal como aparece en su contrato)
	

	Objetivo general:
	


	Objetivos específicos:
	1.

2.

3.


	Supervisor:
	

	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

	
En este apartado, describa el proceso realizado para planear, ejecutar y evaluar la actividad

1. Planeación: Indique el nombre del evento, taller o actividad; lugar y fecha de realización; ubicación física; y el cronograma de actividades. Especifique el público objetivo o participantes. En caso de tratarse de un evento deportivo, detalle quiénes participaran (edades, categorías y número aproximado de equipos o jugadores). Incluya también la logística y los recursos requeridos: materiales necesarios, instalaciones, presupuesto, entre otros.

2. Convocatoria: Describa los medios utilizados para promover la participación (afiches, correo electrónico, redes sociales u otros canales de difusión).

3. Inscripciones: Señale si las inscripciones se realizaron de manera virtual o mediante formato físico

4. Reunión de socialización (si aplica): Indique si se llevó a cabo una reunión informativa o congreso técnico para socializar la convocatoria y brindar orientaciones a los participantes.
5. Ejecución de la actividad: Describa el desarrollo de la actividad conforme a la planeación establecido, indicando el cumplimiento del cronograma, la participación alcanzada y cualquier novedad presentada durante su realización.

6. Evaluación de la actividad: Explique los mecanismos utilizados para evaluar la actividad (encuestas, listas de asistencia, registro fotográfico, indicadores de cumplimiento, entre otros) y los resultados obtenidos frente a los objetivos planteados.

7. Elaboración y presentación del informe final: Indique la preparación del informe final, incluyendo evidencias (fotografías, listados de asistencia, soportes de convocatoria, evaluación, etc.) y su respectiva presentación al supervisor.


	1. PLAN DE TRABAJO DESARROLLADO (TEMÁTICA) 

	
En este apartado se debe describir el plan de trabajo que se implementará durante la ejecución de la actividad:

Para talleres o actividades formativas, especifique la temática a desarrollar, los contenidos, materiales y recursos audiovisuales (como videos o presentaciones), las dinámicas previstas, el equipo de apoyo, el lugar de realización y demás aspectos relevantes. 

Para eventos deportivos o culturales, incluya los reglamentos aplicables, la programación general, el cronograma de competencias o presentaciones, los criterios de participación y otros lineamientos necesarios para el adecuado desarrollo del evento. 


	

	

	

	

	

	ESTADÍSTICAS DE PARTICIPACIÓN

	Asistentes
	Número participantes

	
	M
	F

	Administración de Empresas
	1
	

	Tecnología en gestión empresarial y de la innovación
	
	

	Ingeniería Ambiental
	
	

	Tecnología en saneamiento ambiental
	
	1

	Ingeniería de Sistemas
	
	

	Tecnología en desarrollo de software
	
	

	Ingeniería forestal
	
	

	Tecnología en recursos forestales
	
	

	Contaduría pública
	1
	

	Tecnología en gestión contable
	
	

	Ingeniería civil
	
	

	Tecnología en obras civiles
	
	

	Ingeniería agroindustrial
	
	

	Tecnología en producción agroindustrial
	
	

	Administración de negocios internacionales
	
	

	Tecnología en gestión de comercio exterior
	10
	

	Tecnología en Gestión Gastronómica
	1
	

	Especialización en Gerencia del talento Humano
	
	

	Especialización en Gestión Ambiental
	
	

	Administrativo
	
	

	Docente
	
	

	Contratista
	
	

	Egresado
	
	

	Instituciones de educación media (nombrar el colegio) y agregar casillas si se atendieron varios.
	
	

	REGISTRO FOTOGRAFICO (Mínimo 6 fotos)

	





	[bookmark: _Hlk36781235]REGISTRO DE ASISTENCIAS (Escaneadas)

	Anexo 1: Convocatoria (afiche, correo u otra evidencia) 





	Anexo 2: Inscripciones (Formatos de inscripción, plantilla de juego entre otros)





	Anexo 3: F-BUN-001 Listado asistencia actividades BUN (de reuniones, congresos y de la actividad) 
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